
DENOMINAZIONE UFFICIO CUI INOLTARE LA 

RICHIESTA DI INFORMAZIONI - ORARI RECAPITO 

TELEFONICO - MAIL

IL NOME DEL SOGGETTO, OVE DISPONIBILE,  A 

CUI È ATTRIBUITO IN

CASO DI INERZIA IL POTERE SOSTITUTIVO - 

RECAPITO TELEFONICO - MAIL

Responsabile: TRANCHIDA Dott.ssa ROSANNA 

MARIA                                                                                                                                                            

Telefono 0321/976629 

Email segretario@comune.mezzomerico.no.it                                                                                       

MODALITÀ DI ATTIVAZIONE DI 

ATTIVARE TALE POTERE

DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO (BREVE 

DESCRIZIONE)
RIFERIMENTI NORMATIVI UNITÀ ORGANIZZATIVA TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

EVENTUALE OPERATIVITA' DI SILENZIO-

ASSENSO, SILENZIO-DINIEGO, DIA, SCIA ECC.

STRUMENTI DI TUTELA, AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERESSATO

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI EVENTUALMENTE NECESSARI

MODALITÀ DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO 

(UFFICIO/DI PARTE)

Affidamento servizio Tesoreria D. Lgs. n. 36/2023, Artt. da 208 a 213 D.Lgs. n.

267/2000 Ufficio Ragioneria 90 gg dalla data di pubblicazione del bando no
TAR/Consiglio di Stato/Presidente della Repubblica 

Presidente della Repubblica
D'Ufficio

Assunzione mutui e prestiti obbligazionari:

individuazione intermediario tramite gara congiunta

D. Lgs. n. 36/2023, Artt. da 208 a 213 D.Lgs. n.

267/2000 Ufficio Ragioneria 90 gg dalla Determina a contrattare no

TAR/Consiglio di Stato/Presidente della Repubblica 

Presidente della Repubblica D'Ufficio

Assunzione mutui e prestiti obbligazionari: individuazione 

dell'intermediario finanziario tramite gara informale

D. Lgs. n. 36/2023, Artt. da 208 a 213 D.Lgs. n.

267/2000 Ufficio Ragioneria 15 gg dalla data della lettera d'invito

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della Repubblica 

Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Assunzione mutui e prestiti obbligazionari: emissione e 

collocazione a fermo da parte dell'Istituto Finanziario

D. Lgs. n. 36/2023, Artt. da 208 a 213 D.Lgs. n.

267/2000 Ufficio Ragioneria
15 gg dalla data di Deliberazione consigliare di approvazione 

dell'emissione

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Bilancio di previsione, Bilancio Pluriennale e relazione 

previsionale e programmatica

Art. 10, D.Lgs. n. 118/2011, Artt. 162 e 174 D. Lgs. n. 

267/2000

Ufficio Ragioneria

180 gg Complessità della procedura. Tempo tecnico per la 

predisposizione documentazione e iter relativo all'approvazione. 

Termine per l'approvazione previsto dalla normativa 31/12 di ogni 

anno salvo proroghe

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Bilancio Consuntivo Artt. Da 227 a 233-bis, D.Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria

120 gg Complessità della procedura. Tempo tecnico per la 

predisposizione documentazione e iter relativo all'approvazione. 

Termine perl'approvazione previsto dalla normativa 30/04 di ogni 

anno salvo proroghe stabilite con decreto ministeriale dalla fine 

dell'esercizio finanziario

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della Repubblica 

Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Registrazione impegni di spesa ed accertamenti di entrata Artt. 179 e 183 D.Lgs. n. 267/2000
Ufficio Ragioneria 20 gg dalla proposta (D.Lgs. 267/2000)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della Repubblica 

Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Verifica regolarità contabile su tutti gli atti (Delibere 

Consiglio, Giunta e Determinazioni)

Artt. Da 147 a 147-quinquies D.Lgs. n. 267/2000
Ufficio Ragioneria 7 gg dalla proposta (D.Lgs. 267/2000)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Inserimento fatture
Ufficio Ragioneria 10 gg Dalla data di arrivo

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della Repubblica 

Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Verifica e controllo presso Equitalia Spa di tutti i pagamenti 

di somme superiori ai 5.000 euro informazioni ai creditori

D.M. n. 40/2008

Ufficio Ragioneria

15 gg dalla data della liquidazione (Decreto Ministeriale n.40/2008; 

circolari ministero Economia e Finanze n.28/2007; 22/2008; 29/2009)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Emissione di mandati D.Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria

20 gg dalla data della liquidazione (art.184 comma 4, art.185 

D.Lgs.267/2000; art.9 D.L.78/2009 convertito nella L.102/2009; 

D.Lgs.231/2002 in attuaizone direttiva CEE 2000/35/CE)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Mandato di pagamento per somme effettuate a qualunque 

titolo nei confronti dei cittadini, enti, associazioni, imprese, 

professionisti ed istituti di credito

Artt. 184 e 185 D.Lgs. n. 267/2000

Ufficio Ragioneria

10 gg dall'Istanza del settore (art.184, comma 4,

art.185, D.Lgs.267/2000)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Pubblicazione incarichi Art. 18 D.Lgs. n. 33/2013
Ufficio Ragioneria

Prima dell'inizio dell'incarico d'ufficio (L.244/2007 art.3 c.54; no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Relazione Corte dei Conti Art.1, commi 166 - 168, L. n. 266/2005
Ufficio Ragioneria

Entro i termini indicati dall' organismo superiore (L. 266/2005 

art.1, commi 166 - 168)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Invio Bilancio alla Corte dei Conti in formato XML Art. 227, D.Lgs. n. 267/2000, art.28 L. n. 289/2002
Ufficio Ragioneria

Entro i termini indicati dall' organismo superiore (art. 277, D.Lgs 

167/2000; art.28, L.289 27/12/2002; DM 24 giugno 2004)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Certificazione CONSIP

Art. 26, L. n. 488/1999

Ufficio Ragioneria
30 gg dalla approvazione del Bilancio consuntivo

(art. 26, L. 488/99)
no

TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Referto Controllo di Gestione Art. 198, D.Lgs. n. 267/2000
Ufficio Ragioneria

30 gg dalla approvazione del Bilancio consuntivo

(art.198, D.Lgs 267/2000)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Piani di Razionalizzazione Art. 2, comma 594 e successivi
Ufficio Ragioneria

30 gg dalla approvazione del Bilancio consuntivo

(L. 244/2007, art.2 comma n. 594 e seguenti)

TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Progetto fabbisogno standard SOSE D.Lgs. n. 216/2010 e n. L. 42/2009
Ufficio Ragioneria

30 gg dalla approvazione del Bilancio consuntivo

(L. 244/2007, art.2 comma n. 594 e seguenti)

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

D'Ufficio

Liquidazione fatture D.L. 83/2012 art.18
Ufficio Ragioneria

30 gg dalla data di registrazione della fattura no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Autorizzazione svincolo depositi cauzionali D.P.R. 207/2010 art. 123
Ufficio Ragioneria

30 gg dal ricevimento istanza di parte- dopo

l'emissione di certificato di regolare esecuzione

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Responsabile: MATTACHINI PIETRO                                                                               Referente 

Ufficio Ragioneria: Losa Francesca                                                               Referente Ufficio Tributi: 

Dott.ssa Giovanna Naike                                                                                                                

Indirizzo Via Santa Maria n. 10                                                                                                                                        

Telefono 0321/976629 - Fax 0321/97092                                

Email ragioneria_tributi@comune.mezzomerico.no.it                                                                                                                       

PEC info@pec.comune.mezzomerico.no.it                                                                                                     

Apertura al pubblico Ufficio Ragioneria                          

da Lunedì 1a Venerdì 11.00 - 12.30                                                                                        

Apertura al pubblico ufficio Tributi                          

Lunedì 15.30 - 17.30 - Giovedì 11.00 - 12.30                        

Ai sensi dell’art. 2 della Legge 241/1990 e s.m.i. si informa che  è stato individuato nel Segretario Comunale dell’Ente il titolare del potere sostitutivo nel caso di inerzia dei Responsabili di Servizio.

I procedimenti amministrativi di competenza comunale devono concludersi entro il termine di 30 giorni, salvo nel caso in cui disposizioni di legge o regolamentari prevedano un termine diverso.

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimento amministrativo avviato su istanza di parte, il cittadino interessato in caso di mancata adozione del provvedimento conclusivo da parte del Responsabile del 

Servizio, può rivolgersi al Segretario Comunale affinché, entro un termine pari alla metà di quello originariamente previsto, concluda il procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un commissario ad 

acta.
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Rimborsi ai contribuenti. Il contribuente può chiedere al 

Comune al quale è stata versata l'imposta o il tributo il 

rimborso delle somme versate e non dovute entro cinque 

anni dal pagamento.

Art.1 commi 164 e 165, L.296/2006 - Art. 21 D.Lgs 546/1992 - 

Art.9 D.Lgs. n. 23/2011

Ufficio Tributi

180 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Agevolazioni Tributarie. Nell'ambito della potestà 

regolamentare comunale, fermi restando le limitazioni 

previste dalle norme di carattere generale, è consentito 

prevedere agevolazioni a favore di determinate categorie di 

soggetti passivi d'imposta.

Art. comma 3 e 5 comma 1 - L.431/1998 e s.m.i. - art.1 e 2 

D.M.30/12/2002  

Ufficio Tributi

90 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Contenzioso Tributario: Contro l'avviso di accertamento, il 

provvedimento che irroga le sanzioni, il ruolo e il 

provvedimento che respinge l'istanza di rimborso può essere 

proposto innanzi alle commissioni tributarie competenti per 

territorio.

D.Lgs. 31/12/1992 e s.m.i. n. 546 - Art.37 D.M.2011

Ufficio Tributi

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Variazioni titolarità degli immobili/Denunce di successione. I 

soggetti passivi di imposta devono dichiarare gli immobili 

posseduti nel territorio dello Stato nelle ipotesi in cui la 

variazione della titolarità non sia desumibile dal modello 

unico informatico predisposto a cura dei notai in sede di 

stipulazione di atti di compravendita di fabbricati; pertanto la 

dichiarazione va presentato solo quando le modifiche che 

determinano un diverso importo dell'imposta dovuta sono 

relative a riduzioni d'imposta e nei casi in cui tali variazioni 

non sono immediatamente acquisibili da parte dei comuni 

attraverso la consultazione della banca dati catastale. Le 

denunce di successione sono trasmesse dall'Agenzia delle 

Entrate in copia ai Comune ove sono presenti immobili di 

proprietà della persona deceduta

Art.9 comma 6 D.Lgs. n.

23/2011 - Art.15 comma 2

L.383/2001

Ufficio Tributi

90 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Accertamenti tributari - Il Comune provvede

all'emissione di avvisi di accertamento con

l'irrogazione delle relative sanzioni nel caso di

dichiarazioni incomplete o omesse ovvero nel

caso di omesso o parziale versamento del

tributo o dell'imposta.

Art.11 D.Lgs. 504/1992 - art.9 comma 7 D.Lgs. n. 23/2011

Ufficio Tributi

60 gg. Entro 31/12 del quinto anno successive a quello

in cui la denuncia o il versamento sono stati o avrebbero dovuto 

essere effettuati

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Risposta ad istanze, comunicazioni, richiesta di

informazioni in materia di applicazione dei

tributi comunali
Ufficio Tributi

30 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Autorizzazioni impianti pubblicitari D.Lgs. n. 507/1993, D.Lgs. n. 285/1992, D.P.R. n. 495/1992
Ufficio Tributi

60 gg. per la pubblicità ordinaria. Termini interruzione in caso di 

richiesta integrazioni e/o parere tecnico.

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Autorizzazione insegne d’esercizio, targhe

professionali e tende con messaggi pubblicitari

D.Lgs. n. 507/1993, D.Lgs. n. 285/1992, D.P.R. n.495/1992
Ufficio Tributi

30 gg. per la pubblicità ordinaria. Termini interruzione in caso di 

richiesta integrazioni e/o parere tecnico.

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Rimborso IMU D.Lgs. n. 504/1992 ed s.m.i., Legge n. 296/2006 ed s.m.i.
Ufficio Tributi

180 gg. Termine previsto dalla Legge 296/2006 art. 1, comma 164 no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Sgravi cartelle esattoriali TARI / IMU Art. 12 D.Lgs. n. 504/1992 ed s.m.i., art. 64-72 D.Lgs.

n. 507/1993, D.P.R. n. 43/1988 Ufficio Tributi

no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Rateizzazione cartelle esattoriali TARI Art. 19 D.P.R. n. 602/1973
Ufficio Tributi

30 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Rateizzazione avvisi accertamento IMU
Ufficio Tributi

30 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte

Accertamento con adesione su iniziativa del contribuente Legge n. 449/1997 art. 50
Ufficio Tributi

30 gg. no TAR/Consiglio di Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della Repubblica

Di parte


