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DISCIPLINARE DI GARA 

 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO TESORERIA 

(PERIODO 01/01/2023 – 31/12/2027) 

 

************************ 

In esecuzione della delibera di Consiglio Comunale n. 26 del 29.09.2022, esecutiva ai sensi di legge, 

e della determina del Responsabile del Servizio Finanziario n. 28 del 12.11.2022, si rende noto che 

questo Comune indice una gara ai sensi dell’art. 209 del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii per l'affidamento 

del servizio di Tesoreria Comunale (periodo 01/01/2023-31/12/2027) 

 

Ai sensi del D. Lgs. 50/2016, il servizio oggetto del presente bando rientra nella categoria 6-b “Servizi 

finanziari”– CPV 66600000-6 – C.I.G ZF5388D02A 

 

 

ENTE APPALTANTE: 

 

Comune di Mezzomerico (Provincia di Novara) 

Via Santa Maria, 10 – 28040 Mezzomerico (NO) 

Telefono: 0321 - 979629 – Fax 0321 - 97092 

pec: info@pec.comune.mezzomerico.no.it 

e-mail: info@comune.mezzomerico.no.it 

sito web: www.comune.mezzomerico.no.it 

Nominativo referente: MATTACHINI PIETRO – Responsabile Servizio Finanziario 

 

 

CATEGORIA DI SERVIZIO E DESCRIZIONE 
 

Concessione di servizi bancari e finanziari. 

L’appalto riguarda l’affidamento e la gestione della Concessione del Servizio di Tesoreria del 

Comune di Mezzomerico in esecuzione alla deliberazione del Consiglio Comunale n. 26 del 

29.09.2022.  

 

 

DURATA DELL’ APPALTO 

 

Dal 01.01.2023 al 31.12.2027. 

E’ prevista la proroga della convenzione per il periodo necessario ad individuare un nuovo tesoriere 

nel caso di procedura di gara deserta. 

 

 

IMPORTO DELL’APPALTO 
 

Il valore dell'affidamento per la durata la durata di cinque anni, viene quantificato in Euro 12.500,00 

€. Tale valore è stato calcolato tenendo conto dell'’ammontare degli onorari, delle commissioni, degli 
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interessi e di altre forme di remunerazione previste per il tesoriere, stimando le prestazioni 

presumibilmente necessarie nel periodo di durata del rapporto e del prezzo presumibilmente da 

corrispondere. Tale stima ha carattere indicativo e non costituisce in alcun modo impegno contrattuale 

né dà diritto a pretese di alcun genere. 

 
 

CODICE CIG E CODICE UNIVOCO UFFICIO (D.M. 55/2013 E D.M. 66/2014) 

 

CIG: ZF5388D02A 

CODICE UNIVOCO: UFLKN6 

 
 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

a) REQUISITI DI ORDINE GENERALE E DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

 

1. abilitazione a svolgere il servizio ai sensi dell’art. 208 D.Lgs. 267/2000; 

2. iscrizione registro imprese presso la C.C.I.A.A.; 

3. insussistenza cause di esclusione di cui all’art. 80 D.Lgs. 50/2016; 

4. essere in regola con le leggi n. 68/99 e n. 383/01; 

 

b) REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA 

 

I concorrenti devono: 

 

1. avere svolto nel triennio 2018/2022 il servizio di tesoreria per conto di almeno TRE enti 

pubblici secondo la legislazione italiana, ovvero, per le imprese assoggettate alla legislazione 

straniera, di avere svolto analogo servizio; 

2. essere in grado di ottemperare, alla data di inizio del servizio, alle prescrizioni contenute nel 

decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze emanato in data 10.10.2011, recante 

“disposizioni in materia di certificazione, modalità e tempi per l’attuazione del SIOPE per gli 

enti locali” (in attuazione dell’art. 28, comma 5, legge 27.12.2005 n. 289 e dell’art. 1 comma 

79 della legge 30.12.2004 n. 311); 

3. di essere in grado di ottemperare, a partire dalla data di entrata a regime, ai dettami della 

rilevazione SIOPE + (PLUS), di cui all’Art. 1, comma 533, della legge 11 dicembre 2016 e ai 

decreti del MEF 14.06.2017 e 25.09.2017 secondo lo standard OPI, attraverso il nodo dei 

pagamenti SIOPE+; 

4. essere in possesso, ovvero essere in grado di attivare entro la data di inizio del servizio, di una 

procedura informatica che permetta il collegamento online per la visione delle operazioni 

inerenti al servizio di tesoreria; 

5. essere in grado di provvedere, senza aggravio di spese per l’Ente, alla conservazione della 

documentazione contabile nel rispetto delle regole dettate dalla DigitPA per un periodo 

decennale;  
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La capacità economica finanziaria si intende acquisita con il possesso del requisito di idoneità 

professionale.  

 

L’amministrazione provvederà inoltre al controllo sul possesso dei requisiti di cui all’art. 86 del 

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..  

 

È ammessa la partecipazione di raggruppamenti temporanei di impresa (R.T.I.) di cui all’art. 48 del 

D.Lgs. 50/2016. In tal caso i partecipanti devono possedere i requisiti prescritti dalle lettere a) e b) 

dell’art. 208 del D.Lgs. 267/2000 e della normativa specifica di settore. Non è consentito che una 

impresa partecipi alla gara singolarmente, qualora sia componente di un raggruppamento temporaneo 

di imprese.  

 

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 
 

L’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D.Lgs. 50/2016, sarà effettuata a favore del 

soggetto che avrà formulato l’offerta economicamente più vantaggiosa, determinata secondo il 

punteggio conseguito sulla base dei sotto elencati criteri e parametri di riferimento (punteggio 

massimo complessivo conseguibile punti 100). 

 

Alla valutazione degli elementi e all’attribuzione dei punteggi sulla base degli anzidetti criteri 

procederà apposita commissione giudicatrice.  

 

Per il calcolo dei punteggi si utilizzeranno sino a due cifre decimali con arrotondamento per eccesso 

o per difetto a seconda che il terzo decimale sia rispettivamente pari/superiore od inferiore a 5.  

 

In caso di parità delle offerte migliori per ogni singolo parametro, si assegnerà il punteggio massimo 

a ciascuna offerta migliore. 
 
 

ELEMENTI OGGETTO DI VALUTAZIONE E CRITERI DI VALUTAZIONE 
 

 ASPETTO ECONOMICO (max 84 punti)   

 Criterio Punti 

MAX 

Formula di calcolo 

1 Saggio di interesse passivo per le anticipazioni di tesoreria. L’offerta dovrà essere 
espressa in termini di spread di punti in diminuzione o in aumento (in quest’ultimo 

caso aumento massimo punti 3,00) con riferimento al tasso Euribor 6 mesi, media 

mensile mese precedente, divisore fisso 360 con capitalizzazione trimestrale (senza 
applicazione di commissioni di massimo scoperto). Nel caso in cui l’offerta da 

valutare sia pari a 0,00, per il calcolo del punteggio delle altre offerte si utilizzerà, a 

questo solo fine, il valore di 0,01. 

 

 

5,00 - 5 punti alla migliore offerta; 
 

- altri punteggi=  

  Euribor+/- off. migliore_ x punt. max 
Euribor +/-offerta da valut. 

 

 

2 Saggio di interesse attivo sulle giacenze di cassa costituite presso il Tesoriere in 
quanto ricorrano gli estremi di esonero dal circuito statale di tesoreria unica. L’offerta 

dovrà essere espressa in termini di spread di punti in aumento, con riferimento al tasso 

Euribor 6 mesi, media mensile mese precedente, divisore fisso 360, con 
capitalizzazione trimestrale, al lordo ritenute erariali.  

 
 

5,00 - 5 punti alla migliore offerta; 
 

- altri punteggi=  

Euribor +/-offerta da valut x punt. max 
Euribor+/- off. migliore 
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3 Canone annuo di gestione del servizio (incluse spese e commissioni e commissioni 

bonifici). Dovrà essere formulato in valori multipli di € 100,00, partendo da 0,00. Nel 
caso in cui la migliore offerta sia pari a € 0,00, per il calcolo del punteggio delle altre 

offerte si utilizzerà, a questo solo fine, il valore di 10,00.  

MISURA MASSIMA EURO 2.500,00 oltre IVA) 

 
 

60,00 - 60 punti alla migliore offerta; 

 
- altri punteggi=  

   offerta migliore___ x punt. max 

 offerta da valutare 

4 Contributo all’Ente 

 
 

14,00 - 14 punti alla migliore offerta; 

 
- altri punteggi=  

   offerta da valutare _ x punt. max 

     offerta migliore 

  

ASPETTO TECNICO/INFORMATICO/ORGANIZZATIVO (max 16 punti) 

 

  

1 Commissione da applicare alle riscossioni effettuate tramite Pagobancomat su 

apparecchiature POS da installare su richiesta del Comune.  Nel caso in cui l’offerta 

migliore sia pari a 0,00, per il calcolo del punteggio delle altre offerte si utilizzerà, a 

questo solo fine, il valore di 0,01. 

 

 
 

5,00 - 5 punti alla migliore offerta; 

 

- altri punteggi=  

   offerta migliore___ x punt. max 
 offerta da valutare 

2 Commissione da applicare alle riscossioni effettuate tramite principali carte di credito 

su apparecchiature POS da installare su richiesta del Comune.  Nel caso in cui 

l’offerta migliore sia pari a 0,00, per il calcolo del punteggio delle altre offerte si 
utilizzerà, a questo solo fine, il valore di 0,01. 

 

 
 

 

5,00 - 5 punti alla migliore offerta; 

 

- altri punteggi=  
   offerta migliore___ x punt. max 

 offerta da valutare 

3 Disponibilità ad offrire l’installazione e canone di un POS, senza oneri aggiuntivi, su 

eventuale richiesta dell’Ente 
 

 

6,00 Punti 6 risposta affermativa 

Punti 0 risposta negativa 

 TOTALE PUNTEGGIO. 100,00  

 

MODALITA' e TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

  

Gli operatori economici interessati a presentare offerta possono inviare la propria richiesta utilizzando 

esclusivamente il modulo allegato che deve pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 15.12.2022 

esclusivamente tramite pec al seguente indirizzo: info@pec.comune.mezzomerico.no.it. 

 

Nell’oggetto della PEC dovrà essere riportata la seguente dicitura: “AFFIDAMENTO DEL 

SERVIZIO DI TESORERIA DEL COMUNE DI MEZZOMERICO DAL 1 GENNAIO 2023 

AL 31 DICEMBRE 2027.” 

 

L’invio della candidatura è a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane esclusa ogni 

responsabilità dell’Amministrazione ove per qualsiasi motivo, l’istanza non pervenga entro il 

previsto termine di scadenza all’indirizzo di destinazione.  

 

Il termine di presentazione della candidatura è perentorio e farà fede la data e l’orario di arrivo. A pena di 

nullità, la dichiarazione di manifestazione di interesse dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale 

Rappresentante dell’impresa interessata.  

 

In ogni caso detta candidatura dovrà essere redatta secondo il formato di cui all’Allegato A).  
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Non si terrà conto di documentazione pervenuta dopo la scadenza precedentemente indicata. 

 

Ai fini della partecipazione al presente avviso, l’operatore economico dovrà presentare la seguente 

documentazione:  

 

 A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA contenente: 

 

1. dichiarazione cumulativa con i contenuti di cui all’allegato modello A, sottoscritta dal 

Legale Rappresentante dell’operatore economico o da altra persona munita di poteri 

di rappresentanza e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un 

documento di identità valido del sottoscrittore o sottoscritta in presenza di dipendente 

addetto a ricevere la domanda ai sensi del DPR 445/2000. 

 

2. schema di convenzione sottoscritto per accettazione, in ogni foglio, dal Legale 

Rappresentante, di cui all’allegato modello D; 

 

3. copia autenticata del Titolo e/o Procura in base al quale si giustificano i poteri di 

rappresentanza del firmatario, nel caso in cui l’offerta e/o la documentazione di cui 

sopra siano sottoscritte da persona diversa dal legale rappresentante dell’operatore 

economico; 

 

4. mandato collettivo speciale previsto dall’art. 48 comma 8 con rappresentanza alla 

Ditta mandataria, in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di 

concorrenti di cui alle lettere d), e), g) dell’art. 45 comma 2 del D.Lgs. 50/2016. 

 

L’Amministrazione potrà procedere all’accertamento della veridicità delle dichiarazioni rese ai sensi 

delle vigenti disposizioni di legge e, qualora venisse appurata la non veridicità delle medesime, si 

procederà, salve le eventuali responsabilità penali, all’automatica esclusione dalla gara ovvero alla 

pronuncia di decadenza dell’aggiudicatario, ovvero all’automatica risoluzione del contratto. 

 

 B - OFFERTA TECNICA  
 

Dovrà contenere, a pena di esclusione, le relazioni e note esplicative necessarie per 

l’attribuzione dei punteggi indicati sopra, redatte in base all’allegato modello “B”, con 

indicazione in cifre ed in lettere delle condizioni offerte. La documentazione dovrà essere 

firmata digitalmente dal legale rappresentante;  

 

 C - OFFERTA ECONOMICA  
 

Dovrà contenere, a pena di esclusione, l’offerta economica redatta in base all’allegato modello 

“C” con indicazione in cifre ed in lettere delle condizioni offerte. La documentazione dovrà 

essere firmata digitalmente dal legale rappresentante;  
 

Le offerte e tutta la documentazione dovranno essere redatte in lingua italiana.  
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In caso di discordanza tra le indicazioni della documentazione tecnica e dell’offerta economica in 

cifre e in lettere, verrà considerata l’offerta più favorevole per l’Amministrazione. 

 

La documentazione tecnica e l’offerta economica non potranno presentare correzioni, abrasioni o 

cancellature che non siano espressamente confermate e sottoscritte dallo stesso soggetto che 

sottoscrive la stessa offerta.  

 

Non sono ammesse offerte indeterminate o condizionate o parziali o che facciano riferimento ad altre 

offerte.  

 

In caso di raggruppamento temporaneo, l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutti i soggetti 

raggruppati, qualora non fosse ancora stato conferito all’impresa capogruppo mandato speciale di 

rappresentanza. In caso quest’ultimo fosse già stato conferito, l’offerta dovrà essere sottoscritta dal 

Legale Rappresentante dell’impresa mandataria. 

 

Non sono richieste cauzioni definitive ai sensi dell’art. 103 comma 11 del D.Lgs. 50/2016; il 

Tesoriere in dipendenza del servizio è esonerato dal prestare cauzione ma risponde delle obbligazioni 

assunte con tutto il patrimonio. 

 
 

SVOLGIMENTO DELLA GARA 

 

La gara sarà esperita, senza nessun altro avviso, il giorno 16.12.2022 alle ore 08:45 nella sede 

municipale di Mezzomerico, Via Santa Maria 10. 

 

La commissione di gara procederà in seduta pubblica: 

- alla valutazione della documentazione amministrativa pervenuta, previa verifica del 

rispetto del termine perentorio di ricezione e della integrità e regolarità degli stessi; 

- all’ammissione e all’eventuale esclusione dei concorrenti nel caso che manchi o risulti 

incompleto o irregolare alcuno dei documenti richiesti. Si richiama quanto previsto 

dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ove ne ricorrano le condizioni. 

 

Successivamente si provvederà, sempre in seduta pubblica per i concorrenti ammessi, previa verifica 

dell’integrità, alla valutazione dell’Offerta Tecnica ed ad un esame della documentazione, dandone 

atto nel verbale della seduta stessa. In seduta riservata la Commissione poi procederà all’esame delle 

offerte tecniche ed all’attribuzione dei punteggi applicando i criteri e le formule sopra indicati. 

 

Successivamente, sempre in seduta riservata, la Commissione procederà valutazione dell’offerta 

economica e all’attribuzione dei punteggi applicando i criteri e formule sopra indicate.  

 

Nello stesso giorno o in altra data da comunicare via pec ai concorrenti ammessi almeno 2 giorni 

prima della seduta, la Commissione provvederà, in seduta pubblica: 

- alla lettura dei punteggi attribuiti e alla formulazione della graduatoria provvisoria; 
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- all’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al concorrente che avrà presentato l’offerta 

economicamente più vantaggiosa. 

 

La stazione appaltante, previa verifica dell’aggiudicazione provvisoria ai sensi dell’art. 32 comma 1 

del D.Lgs. 50/2016, provvede all’aggiudicazione definitiva, disposta con provvedimento del 

Responsabile del Servizio Finanziario sulla base dei risultati della procedura di evidenza pubblica 

rimessi dalla Commissione di gara.  

 

L’aggiudicazione diventerà efficace successivamente alla positiva verifica dei prescritti requisiti. 

 

Le sedute di gara pubbliche potranno essere sospese e aggiornate ad altra ora o ad un giorno 

successivo senza necessità di comunicazione, salvo che nella fase di valutazione delle offerte 

economiche. 

 

Le fasi della procedura di affidamento sono disciplinate dall’art. 32 del D.Lgs. 50/2016. 

 

Ai sensi dell’art. 32 commi 9 e 10 del D.Lgs. 50/2016, una volta divenuta efficace l’aggiudicazione 

definitiva, la stipulazione del contratto di appalto ha luogo entro il termine di 60 gg. ma non prima di 

35 gg. dall’ultima comunicazione del provvedimento di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 76. 

 

Eventuali contestazioni o controversie che dovessero sorgere durante la gara saranno risolte con 

decisione del Presidente della gara. 

 

L'aggiudicazione definitiva dell'appalto sarà disposta con provvedimento del Responsabile dei 

Servizi Finanziari sulla base dei risultati della procedura di pubblico incanto rimessi dalla 

Commissione di gara. 

 

L’affidamento avverrà tramite piattaforma telematica MEPA o ASMEL. 

 

 

CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA DI GARA 

 

Costituiscono causa di immediata esclusione dalla procedura concorsuale per la concessione del 

servizio in oggetto le seguenti omissioni, manchevolezze, deficienze e ritardi nell’osservanza delle 

disposizioni del bando di gara: 

- ritardo nella presentazione dell’offerta, che risulti pervenuta oltre il termine stabilito; 

- documentazione ed offerta non conformi ai modelli allegati; 

- mancanza o incompletezza o irregolarità delle dichiarazioni o dei documenti richiesti; 

- mancata sottoscrizione (o sottoscrizioni) dell’istanza di ammissione e contestuale 

dichiarazione sostitutiva; 

- mancata presentazione di una fotocopia non autenticata di un documento di identità del 

sottoscrittore o dei sottoscrittori; 

- mancanza dei requisiti richiesti per la partecipazione alla gara desumibile da quanto 

dichiarato nella dichiarazione sostitutiva; 

- presentazione di offerte in contrasto con le clausole contenute nel bando di gara. 
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Resta facoltà della commissione di gara richiedere la regolarizzazione di vizi esclusivamente formali.  

 

ALTRE INFORMAZIONI 

 

 Il recapito dell’offerta rimane ad esclusivo rischio del mittente, per cui l’Amministrazione 

aggiudicatrice non assume responsabilità qualora per qualsiasi motivo il plico medesimo non 

venga recapitato in tempo utile. 

 

 Si precisa che l’aggiudicazione sarà effettuata anche nel caso di una sola offerta valida, sempre 

che sia ritenuta congrua e conveniente per l’Amministrazione. 

 

 L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di non dar luogo alla gara o di differirne 

la data, dandone comunicazione mediante avviso pubblicato sul sito internet dell’Ente, senza 

che i concorrenti possano accampare pretese al riguardo.  

 

 La validità dell’offerta è 180 giorni dalla data di scadenza del bando.  

 

 L’Amministrazione aggiudicatrice in caso di offerte valutate con parità di punteggio, 

procederà al sorteggio pubblico ai sensi dell’art. 77 del R.D. 827/1924. 

 

 L’Amministrazione si riserva, inoltre, la facoltà di non procedere all’aggiudicazione nel caso 

in cui nessuna offerta sia ritenuta idonea ai sensi dell’art. 81. In tali ipotesi i concorrenti non 

avranno diritto ad alcun risarcimento o indennizzo di sorta. 

 

 Si segnala che in caso di risoluzione anticipata del contratto sarà facoltà dell’Amministrazione 

aggiudicare al secondo in graduatoria. 

 

 Costituirà causa di risoluzione della Convenzione del servizio di Tesoreria l’inottemperanza 

grave e reiterata dei servizi e delle modalità come stabiliti dalla legge e dalla convenzione 

medesima. 

 

 È vietato cedere o subappaltare, anche temporaneamente, in tutto o in parte il servizio in 

oggetto, a pena di risoluzione automatica del contratto. 

 

 Il presente appalto è regolato dal bando di gara, dal disciplinare di gara, dalla convenzione e 

dai relativi allegati e per quanto non previsto dalle disposizioni del D.Lgs. 50/2016 e del 

D.Lgs. 267/2000. 

 

 Il contratto verrà stipulato con la forma della scrittura privata e con spese a totale carico 

dell’aggiudicatario. L’aggiudicatario dovrà sottoscrivere il contratto entro i termini fissati 

dall’Amministrazione Comunale, la quale procederà alla consegna del Servizio alla data di 

inizio prevista per l’affidamento anche nelle more di stipula del contratto e l’aggiudicatario 

sarà tenuto a darvi esecuzione.  
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 

 

Mattachini Pietro 

Responsabile Servizio Finanziario 

Telefono: 0321 - 979629 – Fax 0321 - 97092 

pec: info@pec.comune.mezzomerico.no.it 

e-mail: info@comune.mezzomerico.no.it 

 

 

NORMATIVA IN MATERIA DI PRIVACY 
 

Ai sensi del D.Lgs. 30.06.2003 n. 196, si precisa che i dati richiesti risultano essenziali ai fini 

dell’ammissione alla gara e che il relativo trattamento – informatico e non – verrà effettuato dal 

Comune di Mezzomerico unicamente ai fini dell’aggiudicazione e successiva stipula del contratto di 

appalto. 

Il conferimento dei dati si configura come un onere, nel senso che il concorrente, se intende 

partecipare alla gara o aggiudicarsi un appalto, deve rendere la documentazione richiesta dall’Ente in 

base alla vigente normativa. 

La conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell’esclusione dalla gara o nella 

decadenza dell’aggiudicazione. 

Il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza. 

L’utilizzo dei menzionati strumenti consentirà anche modalità di trattamento che consentano il 

raffronto dei dati e una gestione degli stessi nel tempo, se si rendessero necessari dei controlli su 

dichiarazioni, dati e documenti forniti. 

In ogni caso i dati e i documenti saranno rilasciati agli organi dell’autorità giudiziaria che ne facciano 

richiesta nell’ambito dei procedimenti a carico degli istituti convenzionati. 

I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003 cui si rinvia. 

Soggetto attivo della raccolta dei dati è il Comune di Mezzomerico. 

Si evidenzia altresì che i dati di cui trattasi non saranno diffusi, fatto salvo il diritto di accesso dei 

“soggetti interessati” ex L. 241/90. 

 

CONSULTAZIONE e PUBBLICAZIONE 

 

Il presente bando sarà pubblicato all'Albo Pretorio del Comune di Mezzomerico e sul sito internet del 

Comune stesso ove saranno visionabili e scaricabili altresì lo schema di convenzione, lo schema di 

domanda e di offerta. 

 

Mezzomerico, 15.11.2022 

 

 IL RESPONSABILE DELL’AREA FINANZIARIA 

MATTACHINI PIETRO 

Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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